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Dc 1p - Tir do - Hnh phüc 

DngNai, ngày 2f thangQ nám 2019 

Kinhgth: 
- Giárn doe, Thu truOng eác don vj trre thue SO' Y tê; 
- Chánh Vn PhOng SO' Y tê. 

Can cir K hoch s 3583/K}1-SNV ngày 24/10/2019 cUa SO' Ni vi v vice  ti ehüe 
eác 1&p bôi dtrOng theo yeu câu vj trI vic lam nàm 2019; 

SO' Y th thông Mo dn Giám de, ThU tnthng the don vi trire thuc SO' Y t vã Chánh 
van phOng SO' Y tê xem xét ehçn cir cong chi're, viên ehirc dr h9c the lop bOi dix&ng theo 
yêu eâu vi trI vic lam näm 2019, gOm: 

1. L bi duO'ng k5 näng soan thão và ban hành van ban quân 1 nhà nixOc: 
- Di tucYng cOng chirc, viên ehirc: 
+ Van phOng SO': 2 ngtxO'i. 
+ Các don vi true thuôc SO': 01 ngirO'i. 
- Thi gian bce: 03 ngày, dir kién khai giãng ngày 20/11/2019. 
- Da dim hoc: tai  thành ph biên HOa. 
2. L bi duOng k5 nang dánh giá thrc thi cOng v1i: 

- Di ti.rclng cOng chirc thuc Van phOng SO': 2 nguO'i. 
- Thai gian hoc: 03 ngày, dir kin khai giãng ngày 20/11/2019. 
- Dja dim hoc: ti thành ph biên HOa. 
3. Lap bi duOng giao tip hành chInh: 
- Di tlxcmg cOng chirc, viên chiirc: 
+ Van phOng SO': 2 nguO'i. 
+ Các don vi true thuôe SO': 01 ngui. 
- ThO'i gian hoe: 03 ngày, dir kin khai giâng ngày 27/11/2019. 
- Dja dim hoc: ti thành pM biên HOa. 
(Dmnh kern K hoch SNV và rnu danh sách dang k dci hoc). 
SO' Y t thông báo Giám dc, Thu truO'ng eác don vi trre thue SO' Y th và Chánh 

van phOng SO' Y th chn eU di Mi thrOng the lop nêu trên dUng theo quy djnh./. 
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KE HOACH 

T6  chü'c các ló'p bi du'rng theo yêu câu vj trI vic lam näm 2019 

Thirc hin Cong van s 12035/UBND-KGVX ngày 18/10/2019 cüa 
UBND tinh Dông Nai ye vic chap thun bô sung các ló'p  bM duO'ng theo yeu 
câu vi trI viêc lam näm 2019; 

Qua trao dôi thng nht vó'i Phân vin H9c vin Hành chInh Quôc gia tai 
thânh phô Ho ChI Minh, So' Ni vi xây dirng kê hoch tO chirc các lop bi 
du'Ong theo yêu câu v trI vic lam näm 2019, cii the nhu sau: 

I. Mic dIch, yêu cu 

- Trang b, cp nht kin thic, k' näng theo tüng v trI vic lam cho cOng 
chü'c, viên chirc nhärn nâng cao hiu qua cOng vic ducic giao. 

Vic bM du'O'ng dam bão nghiêrn ti'ic, chtt lu'çrng, hçc viên tham gia khóa 
hpc day dü vâ trách nhirn. 

II. Dôi tu'qng, thô'i gian và dja diem to chfrc 

1. Lop bii du'rng k näng soIn thão và ban hành van ban quãn 1 
nhà nu'ó'c 

- EMi tuclng: Cong chi'rc, viên chü'c hành chInh cap tinh, huyn. 

- S lu'ç'ng: 200 nguO'i/02 lop, dugc phân bô nhu sau: 

+ Các So', ban, ngành và doi vj sv nghip thuc tinh chon cü 2 nguo'i/dan 
vj. DOi vái SO', ngành CO các dan vj trl7rc thuc thI mOi dan v trirc thuc cü them 
1 nguo'i. 

+ UBND cAp huyn: Chpn cü' 10 ngu'O'i/do'n vi. 

- ThO'i gian hQc: 3 ngày, dir kiên khai giáng ngây 20/11/2019. 

- Dja diem h9c: Tti thành ph Biên HOa. 

2. Lop bôi du'ö'ng k5 nàng dánh giá thtrc thi cong viii 

- Di tu'gng: Cong chirc, viên chrc phiic trách linh virc to chrc can b. 

- S luç'ng: 100 ngu'O'i/Ol lop, phân b nhu' sau: 

+ Các So', ban, nganh vâ dan vi sr nghip thuc tinh: chçn th 2 
nguo'i/do'n vj. 

+ UBND cAp huyn: Ch9n cr 5 nguO'i/do'n v. 

- ThO'i gian hçc: 3 ngày, dix kin khai giáng ngày 20/11/2019. 

- Da dim hçc: Ti thành ph Biên HOa, 
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- Di tu'çing: Cong chirc, viên chtrc hành chInh cp tinh, huyn. 

- S luçmg: 200 ngu'O'i/02 1O'p, du'gc phân b nhu sau: 

+ Các SO', ban, ngành và dan vj sr nghip thuc tinh ch9n cir 2 ngiRi/do'n 
v. Doi vó'i SO', ngành có các dan v trirc thu,c thI rni don vi tnrc thuc cü them 
1 ngixO'i. 

+ UBND cap huyn: Ch9n cü 10 nguO'i/doTl vj. 

- ThO'i gian h9c: 3 ngày, di,r kiên khai giãng ngây 27/11/20 19. 

- Dja dim h9c: Tti thânh ph Biên 1-lea. 

11!. Kinh phi 

- SO' Ni v11 chi trã kinh phI t chirc lO'p bôi duO'ng. 

- Ca quan, dan vi cü' cong chirc, viên chüc di bi du'O'ng can cir dja dim 
to chirc lop, ho trg chi phi di 1i, tiên thuê ch nghi cho cong chO'c, viên chñ'c 
ducc cir di h9c theo quy djnh. 

IV. To chfrc thu'c hiên 

1. So'Nivi 

- PhOng Quãn 1 Biên ch và Cong chi'rc, viên chrc xây dirng và trin khai 
thijc hin kê hoch to chi'c lOp; tong hçp, rà soát, thông báo danh sách cOng 
chuc, viên chuc triêu tap di hoc Phôi hop Phân viên Hoc viên Hanh chinh Quôc 
gia ti thành phô Ho ChI Minh tO chirc, quán 1 ló'p h9c và báo cáo kêt qua tO 
chi'c lop sau khi kêt thiiic khóa h9c. 

- Van phOng SO' phôi hcp vo'i PhOng Quán 1 Biên ch vâ Cong chüc, vien 
chirc dr trü kinh phi, hcip dông mO' lOp theo quy djnh ti Thông tu sO 
36/2018/TT-BTC ngày 30/3/20 18 cüa B Tâi chInh. 

2. Các co' quail, do'n vj, dja phurng 

Cñ' cOng chirc, vien chtrc di bi duO'ng và cp nht danh sách trên phãn 
rnem quãn 1 dào tto, bôi du'O'ng tru'O'c ngày 04/11/2019. 

Nhm dam báo chi tiêu bi duO'ng theo yêu cu vj trI vic lam, kiên thO'c 
k näng chuyên ngành bat buc hang näm, dê nghi. các co' quan, don vi, dja 
phuang triên khai thirc hin theo kê hoch trên. 

Trong qua trInh trin khai thc hin, nêu có khó khän, vu&ng rnc kip  thO'i 
phan ánh ye SO' Ni vii (PhOng QLBC&CCVC) dê du'Q'c hu'O'ng dân,/ 

lVoi u/ia,,: 
- Chü tjch UBND tinh; 
- Các s, ngânh; 
- Các don vj sr nghip thuc tinh; 
- Ban Giárn dôc S Nôi vu; 
- UBND cap huyn; 
- PNV cap huyn; 
- Van phông SNV; 
- Lu'u: VT, QLBC&CCVC (Hiih). 
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